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d. menyampaikan nota dinas pengenaan sanksi berupa denda atau 
penurunan nilai tingkat kepatuhan Pengusaha Pabrik kepada Kepala 
Kantor; 

e. menerima konsep surat penyampaian respon penolakan yang diajukan 
oleh pejabat pemeriksa dokumen; 

f. meneliti konsep surat penyampaian respon penolakan yang diajukan 
oleh pejabat pemeriksa dokumen; 

g. menyampaikan konsep surat penyampaian respon penolakan kepada 
Kepala Kantor; dan 

h. menerima surat pemyataan hari libur pabrik dari Kepala Kantor dan 
mendisposisi kepada pejabat pemeriksa dokumen. 

6. Kepala Kantor: 
a. menerima usulan pengenaan sanksi berupa denda atau penurunan 

nilai tingkat kepatuhan Pengusaha Pabrik dari Kepala Seksi Pabean 
dan Cukai; 

b. meneliti usulan pengenaan sanksi berupa denda atau penurunan nilai 
tingkat kepatuhan Pengusaha Pabrik yang diajukan; 

c. menerbitkan surat tagihan di bidang cukai dan menyerahkan kepada 
Pengusaha Pabrik atau menyetujui usulan penurunan nilai tingkat 
kepatuhan Pengusaha Pabrik; 

d. menerima konsep surat penyampaian respon penolakan dari Kepala 
Seksi Pabean dan Cukai; 

e. meneliti konsep surat penyampaian respon penolakan yang diajukan; 
f. menerbitkan surat penyampaian respon penolakan dan menyerahkan 

kepada Pengusaha Pabrik; dan 
g. menerima surat pemyataan hari libur pabrik dari pejabat penerima 

dokumen dan mendisposisi kepada Kepala Seksi Pabean dan Cukai 
serta unit pengawasan. 
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E. Contoh Format Surat Pernyataan Harl Libur Pabrik 

KOPSURAT 

SURAT PERNYATAAN HARi LIBUR PABRIK 
Nomor: .......... (1) .............. .. 

Kami yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama 
Jabatan 
Alamat 

Kuasa/Pemilik dari: 
Perusahaan 
NPPBKC 
Alamat 

: ............................... (2) .................................. . 
: ............................... (3) .................. . .. ... .......... . 
: ............................... (4) ................................. .. 

: ................................ (5) ................................. . 
: . ...... ......................... (6) ................................ .. 
: ................................ (7) ................................. . 

Dengan ini kami menyatakan HARi LIBUR PABRIK, terhitung mulai tanggal 
......... (8) ........ sampai dengan tanggal ......... (9) ........ 

Apabila dalam surat pemyataan ini terdapat ketidakbenaran, kami bersedia 
dikenakan sanksi sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan. 

Demikian pemyataan ini kami buat dengan sebenarnya, untuk dipergunakan 
sebagaimana mestinya. 

.. .... (10) ..... , tanggal .... (11) ...... 
Pengusaha 
r-------------, 
I I 
I I 
I I 

: Materai : 
I I 
I I 
I I 
I I 

....... (12) ......... . 



Nomor (1) 

Nomor (2) 

Nomor (3) 

Nomor (4) 

Nomor (5) 
Nomor (6) 
Nomor (7) 
Nomor (8) 
Nomor (9) 
Nomor (10) 
Nomor (11) 

Nomor (12) 
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PETUNJUK PENGISIAN 

: Diisi nomor surat pemyataan hari libur pabrik (nomor dari 
Pengusaha Pabrik). 

: Diisi nama lengkap Pengusaha Pabrik atau kuasa Pengusaha 
Pabrik yang membuat pemyataan. 

: Diisi jabatan Pengusaha Pabrik atau kuasa Pengusaha Pabrik 
yang membuat pemyataan. 

: Diisi alamat lengkap Pengusaha Pabrik atau kuasa Pengusaha 
Pabrik yang membuat pemyataan. 

: Diisi nama pabrik yang menyatakan hari libur. 
: Diisi Nomor Pokok Pengusaha Barang Kena Cukai pabrik. 
: Diisi alamat lengkap pabrik. 
: Diisi tanggal awal libur pabrik. 
: Diisi tanggal berakhimya libur pabrik. 
: Diisi nama tempat di mana pemyataan dibuat. 
: Diisi tanggal pembuatan pemyataan hari libur pabrik. ( ditulis · 

dengan susunan tanggal, bulan, tahun). 
: Diisi nama dan tanda tangan Pengusaha Pabrik atau kuasa 

Pengusaha Pabrik yang membuat pemyataan. 

/1 
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F. Contoh Format Surat Pemyataan Kendala Penyampaian 

KOPSURAT 

SURAT PERNYATAAN 
Nomor: .......... (1) ............... . 

Kami yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama 
Jabatan 
Alamat 

Kuasa/Pemilik dari: 
Perusahaan 
NPPBKC 
Alamat 

: ............................... (2) .................................. . 
: ............................... (3) .............. ...... .............. . 
: ............................... (4) .................................. . 

: ................. .. ............. (5) ................................. . 
: ........................ ........ (6) .. .............................. . . 
: ................................ (7) ......... ........ .......... ..... . . 

Dengan ini kami menyatakan bahwa kami tidak dapat menyampaikan 
pemberitahuan barang kena cukai yang selesai dibuat dengan nomor 
......... (8)........ tanggal ......... (9)........ dalam bentuk data elektronik 
dikarenakan terdapat kendala berupa ......... (10) ...... .. 

Apabila dalam surat pernyataan ini terdapat ketldakbenaran, kami bersedia 
dikenakan sanksi sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan. 

Demikian pernyataan ini kami buat dengan sebenarnya, untuk dipergunakan 
sebagaimana mestinya. 

.. .... (11) ..... , tanggal .... (12) ...... 
Pengusaha 
r-------------, 
I I 
I I 
I I 

: Materai : 
I I 
I I 
I I 
I I 

....... (13) ......... . 



Nomor (1) 

Nomor (2) 

Nomor (3) 

Nomor (4) 

Nomor (5) 
Nomor (6) 
Nomor (7) 
Nomor (8) 

Nomor (9) 

Nomor (10) 
Nomor (11) 
Nomor (12) 

Nomor (13) 
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PETUNJUK PENGISIAN 

: Diisi nomor surat pernyataan kendala penyampaian (nomor dari 
Pengusaha Pabrik). 

: Diisi nama lengkap Pengusaha Pabrik atau kuasa Pengusaha 
Pabrik yang membuat pernyataan. 

: Diisi Jabatan Pengusaha Pabrik atau kuasa Pengusaha Pabrik 
yang membuat pemyataan. 

: Diisi alamat lengkap Pengusaha Pabrik atau kuasa Pengusaha 
Pabrik yang membuat pernyataan. 

: Diisi nama pabrik. 
: Diisi Nomor Pokok Pengusaha Barang Kena Cukai pabrik. 
: Diisi alamat lengkap pabrik. 
: Diisi nomor pemberitahuan barang kena cukai yang selesai 

dibuat yang terkendala. 
: Diisi tanggal pemberitahuan barang kena cukai yang selesai 

dibuat yang terkendala. 
: Diisi keterangan kendala yang terjadi. 
: Diisi nama tempat di mana pernyataan dibuat. 
: Diisi tanggal pembuatan pemyataan kendala penyampaian 

(ditulis dengan susunan tanggal, bulan, tahun). 
: Diisi nama dan tanda tangan Pengusaha Pabrik atau kuasa 

Pengusaha Pabrik yang membuat pernyataan. 
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G.Contoh Format Tanda Terima Pemberitahuan 

TANDA TERIMA PEMBERITAHUAN BARANG KENA CUKAI 

YANG SELESAI DIBUAT 

Pada tanggal ... (1) ... , pukul ........ (2) ....... telah diterima pemberitahuan barang 
kena cukai yang selesai dibuat nomor ........ (3) ...... , tanggal ........ (4) ...... dart: 
Naina ............................ (5) ..................................... . 
Alainat .......... ... ............... (6) ..................................... . 
NPPBKC : ............................ (7) ..................................... . 

Catatan: 
FORMULIR INI DICETAK SECARA OTOMATIS OLEH SISTEM KOMPUTER 
DAN TIDAK MEMERLUKAN NAMA, TANDA TANGAN PEJABAT, DAN CAP DINAS. 



Nomor (1) 

Nomor (2) 

Nomor (3) 
Nomor (4) 

Nomor (5) 

Nomor (6) 

Nomor (7) 

- 39 -

PETUNJUK PENGISIAN 

: Dilsi tanggal pemberitahuan barang kena cukai selesai dibuat 
diterima oleh Sistem Aplikasi (ditulis dengan susunan tanggal, 
bulan, tahun). 

: Dilsi jam pemberitahuan barang kena cukai selesai dibuat 
diterima oleh Sistem Aplikasi (ditulis angka dengan format 
HH:MM, misal "16:00") 

: Dilsi nomor pemberitahuan barang kena cukai selesai dibuat. 
: Dilsi tanggal pemberitahuan barang kena cukai selesai dibuat 

(ditulis dengan susunan tanggal, bulan, tahun). 
: Dilsi nama pabrik yang memberitahukan barang kena cukai yang 

selesai dibuat. 
: Dilsi alamat pabrik yang memberitahukan barang kena cukai 

yang selesai dibuat. 
: Dilsi Nomor Pokok Pengusaha Barang Kena Cukai pabrik yang 

memberitahukan barang kena cukai yang selesai dibuat. 

DIREKTUR JENDERAL BEA DAN CUKAI, 

-ttd-

ASKOLANI 




