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PETUNJUK PENGISIAN 
SURAT PERMINTAAN PENUTUPAN REKENING SATKER DARI KUASA BUN 

PUSAT KEPADA BANK UMUM 

No. Uraian 

1 Nomor surat permintaan penutupan Rekening Satker 

2 Tanggaljbulanjtahun surat permintaan penutupan Rekening Satker 

3 Jumlah lampiran surat permintaan penutupan Rekening Satker 

4 Nama Unit j Departemen Bank Umum yang menangan1 penutupan 
Rekening Satker. 

5 Nama Bank Umum tempat Rekening Satker yang akan ditutup. 

6 Alamat Bank Umum tempat Rekening Satker yang akan ditutup. 

7 Tanggal efektif pemindahbukuan sisa saldo Rekening Satker ke kas 
negara dan penutupan Rekening Satker 

8 Namajelas Direktur Pengelolaan Kas Negara 

9 Nama Eselon I Kementerian NegarajLembaga yang rekening satkernya 
ditutup 

10 Kepala KPPN mitra kerja Satuan Kerja berkenaan. 
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XVI. FORMAT SURAT PERMOHONAN PENUTUPAN REKENING SATKER DARI 

KPA SATKER KEPADA PIMPINAN ESELON I 

Nomor 
Sifat 
Hal 

: ........................... (1) ........................... (2) 
: Segera 
: Permohonan Penutupan Rekening Satker 

Yth ....................... ..... (3) 
Di 
.... ....................... (4) 

Menunjuk Peraturan Menteri Keuangan Nomor: ........ /PMK.OS/2019 
tentang Pengelolaan Rekening Pengeluaran Milik Kementerian 
Negara/Lembaga, dengan ini kami mengajukan permohonan penutupan 
Rekening Satker dengan rincian sebagai berikut: 

Nomor Rekening : ........................... (5) 
Nama Rekening : ........................ .. . ( 6) 
Bank : ........................... (?) 

dengan pertimbangan sebagai berikut: 
1 ............. ... .. ... ....... (8); 
2. dst. 

Demikian disampaikan, atas kerjasama yang baik diucapkan 
terimakasih. 

Kuasa Pengguna Anggaran 
................ .. ... ...... (9) 

........................... (10) 
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PETUNJUK PENGISIAN 

SURAT PERMOHONAN PENUTUPAN REKENING SATKER DARI KPA SATKER 

KEPADA PIMPINAN ESELON I 

No. Uraian 

1 Nomor surat permohonan penutupan Rekening Satker 

2 Tanggaljbulanjtahun surat permohonan penutupan Rekening Satker 

3 Nama Eselon I Kementerian NegarajLembaga yang Rekening Satker 

nya akan ditutup. Contoh : Direktur Jenderal Pajak 

4 Alamat Eselon I Kementerian NegarajLembaga yang Rekening Satker 

nya akan ditutup 

5 Nomor Rekening Satker yang akan ditutup. 

6 Nama Rekening Satker yang akan ditutup. 

7 Nama Bank Umum tempat Rekening yang akan ditutup 

8 Alasan Pertimbangan Penutupan Rekening 

9 Nama Satuan Kerja 

10 Nama Kuasa Pengguna Anggaran 
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XVII . FORMAT SURAT PERMOHONAN PENUTUPAN REKENING SATKER DARI 

PIMPINAN ESELON I KEPADA KUASA BUN DI DAERAH 

Nomor 
Sifat 
Lampiran 
Hal 

: ............ . .......... .... (1) .................... ....... (2) 
: Segera 
: ....................... .... (3) 
: Permohonan Penutupan Rekening Satker 

Yth ............................ (4) 
Di 
........................... (5) 

Menunjuk Peraturan Menteri Keuangan Nomor: ........ /PMK.OS/2019 
tentang Pengelolaan Rekening Pengeluaran Milik Kementerian 
Negara/Lembaga, dengan ini kami mengajukan permohonan penutupan 
Rekening Satker sebagaimana terlampir. 

Demikian disampaikan, atas kerjasama yang baik diucapkan 
terimakasih. 

. ....................................... (6) 

....... .... .............. ............... (7) 
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LAMPIRAN SURAT PERMOHONAN PENUTUPAN REKENING SATKER DARI PIMPINAN ESELON I KEPADA KUASA BUN DI 

DAERAH 

No 
Satuan Kerja 

Kode Nama Alamat 

1 

2 

3 
4 

5 
dst. 

. . . 
*}Kolom dns1 d en gan BPG atau BPP 

Lampiran Permohonan Penutupan Rekening Satker 

... ........ . ............ ( 1) 

........... . ............ (2) 

DAFTAR PERMOHONAN PENUTUPAN REKENING SATKER 

Rekening Satker 
Keterangan Penutupan 

Telepon Bank Nomor Nama 

........................................ (6) 

........... ......... ..... ..... ... .. ..... (7) 
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PETUNJUK PENGISIAN 

SURAT PERMOHONAN PENUTUPAN REKENING SATKER DARI PIMPINAN 

ESELON I KEPADA KUASA BUN DI DAERAH 

No. Uraian 

1 Nomor surat permohonan penutupan Rekening Satker 

2 Tanggal j bulanjtahun surat permohonan penutupan Rekening Satker 

3 Jumlah lampiran surat permohonan penutupan Rekening Satker 

4 Nama KPPN mitra kerja Eselon I 

5 Alamat KPPN mitra kerja Eselon I 

6 Nama jabatan p1mpman Eselon I Kementerian Negara/ Lembaga, 
misalnya Direktur Jenderal Perbendaharaan. 

7 Namajelas pemohon penutupan Rekening Satker 
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XVIII. FORMAT SURAT PERMINTAAN PENUTUPAN REKENING SATKER DARI 

KUASA BUN DI DAERAH KEPADA PIMPINAN BANK UMUM 

Nomor 
Sifat 
Lampiran 
Hal 

: .. .. ........ ............... (1) .................... ....... (2) 
: Sangat Segera 
: ..... .... .................. (3) 
: Permintaan Penutupan Rekening Satker 

Yth ..................... ... .... (4) 
............. ..... ......... (5) 

Di 
........................... (6) 

Dalam rangka pengelolaan dan ketertiban Rekening sesuai Peraturan 
Menteri Keuangan Nomor: .. .. .... /PMK.OS/2019 tentang Pengelolaan 
Rekening Pengeluaran Milik Kementerian Negara/Lembaga, dengan ini 
diminta kerjasama Saudara untuk menutup Rekening Satker sebagaimana 
daftar terlampir. Seluruh sisa saldo pada Rekening Satker tersebut agar 
dipindahbukukan ke kas negara. 

Pemindahbukuan saldo dan penutupan Rekening Satker dimaksud 
agar dapat dilaksanakan efektif mulai tanggal .................. ...... ... (7) 

Demikian disampaikan, atas kerjasamanya diucapkan terimakasih. 

Kepala Kantor, 

........................... (8) 

Tembusan: 
1. Direktur Pengelolaan Kas N egara 
2 ............. ............... (9) 
3 .............. ..... ........ . (10) 
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LAMPIRAN SURAT PERMINTAAN PENUTUPAN REKENING SATKER 
DARI KUASA BUN DI DAERAH KEPADA PIMPINAN BANK UMUM 

No 

1 
2 

3 

4 

5 
dst. 

Lampiran Surat Permintaan 

Penutupan Rekening Satker 

............. ( 1) 

............. (2) 

DAFTAR PENUTUPAN REKENING SATKER 

Satuan Kerja Rekening Induk Rekening Satker 

Kode Nama Nomor Nama Nom or Nama 

Kepala Kantor, 

........................... (8) 
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PETUNJUK PENGISIAN 

SURAT PERMINTAAN PENUTUPAN REKENING SATKER DARI KUASA BUN Dl 

DAERAH KEPADA PIMPINAN BANK UMUM 

No. Uraian 

1 Nomor surat permintaan penutupan Rekening Satker 

2 Tanggal j bulan j tahun surat permintaan penutupan Rekening Satker 

3 Jumlah lampiran surat permintaan penutupan Rekening Satker 

4 Nama Unit j Departemen Bank U mum yang menangani permintaan 

penutupan Rekening Satker. 

5 Nama Bank Umum tempat Rekening Satker yang akan ditutup. 

6 Alamat Bank Umum tempat Rekening Satker yang akan ditutup. 

7 Tanggal efektif pemindahbukuan sisa saldo Rekening Satker ke kas 

negara dan penutupan Rekening Satker 

8 Nama jelas Kepala KPPN selaku Kuasa BUN di Daerah mitra kerja 

Eselon 1/ Satker 

9 Nama Eselon 1/ Satker yang Rekening Satker nya akan ditutup 

10 Kepala KPPN mitra kerja Eselon 1/ Satuan Kerja berkenaan. 
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XIX. FORMAT SURAT PERMOHONAN PERSETUJUAN PERUBAHAN REKENING 

SATKER DARI PIMPINAN ESELON I KEPADA KUASA BUN DI DAERAH 

: ......... . ( 1) .......... (2) 

: Segera 

: .......... (3) 

Nomor 

Sifat 

Lampiran 

Hal : Permohonan Persetujuan Perubahan Rekening Satker 

Yth. Kepala Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara .......... (4) 

di 

.......... (5) 

Menunjuk Peraturan Menteri Keuangan Nomor: ........ /PMK.OS/2019 

tentang Pengelolaan Rekening Pengeluaran Milik Kementerian 

NegarajLembaga, dengan ini kami mengajukan permohonan persetujuan 

perubahan Rekening Satker untuk menampung dana ................. (6) pada 

............. .... (7) dengan rincian sebagaimana terlampir. 

Apabila permohonan persetujuan perubahan Rekening ini disetujui, 

maka kami akan memenuhi semua ketentuan yang diatur dalam Peraturan 

Menteri Keuangan tersebut di atas. 

Demikian disampaikan, atas kerjasama yang baik diucapkan 

terimakasih. 

. ....................................... (8) 

............... .. ....................... (9) 
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LAMPIRAN SURAT PERMOHONAN PERSETUJUAN PERUBAHAN REKENING SATKER DARI PIMPINAN ESELON I KEPADA 

KUASA BUN DI DAERAH 

Satuan Kerja 
No 

Kode Nama Alamat 

1 
2 
3 
4 

5 
dst. 

*)Kolom diisi dengan BPG atau BPP 

Lampiran Permohonan Persetujuan 

Perubahan Rekening Satker 

................ ........ ( 1) 

. .. . ....... ............. (2) 

DAFTAR PERMOHONAN PERSETUJUAN PERUBAHAN REKENING SATKER 

Kuasa Pengguna Anggaran Bendahara Pengeluaran 
Nomor 

Keterangan 
Rekening Telepon Nama NIP Email No. Telp. Seluler Nama NIP Email No. Telp. Seluler 

(BPG/BPP)* 

........................................ (8) 

........................................ (9) 
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PETUNJUK PENGISIAN 

SURAT PERMOHONAN PERSETUJUAN PERUBAHAN REKENING SATKER DARI 

PIMPINAN ESELON I KEPADA KUASA BUN DI DAERAH 

No. Uraian 

1 Nomor surat permohonan persetujuan perubahan Rekening Satker 

2 Tanggal j bulanjtahun sur at permohonan persetujuan perubahan 

Rekening Satker 

3 Jumlah lampiran surat permohonan persetujuan perubahan Rekening. 

4 Nama KPPN Mitra Kerja Eselon I 

5 Alamat KPPN Mitra Kerja Eselon I 

6 Operasional/ Dana Siap Pakai j Kontijensi j jenis kegiatan lainnya 

7 Nama Bank Umum tempat Rekening Satker akan dibuka, misalnya PT. 

Bank A, Tbk (Persero) 

8 Nama jabatan p1mpman Eselon I Kementerian Negaraj Lembaga, 

misalnya Direktur Jenderal Perbendaharaan. 

9 Namajelas pemohon persetujuan perubahan Rekening Satker 
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XX. FORMAT SURAT PERSETUJUAN PERUBAHAN REKENING SATKER DARI 

KUASA BUN DI DAERAH KEPADA PIMPINAN ESELON I 

: ........................... ( 1) ........................... (2) 

: Segera 

: ........................... (3) 

Nomor 

Sifat 

Lampiran 

Hal : Persetujuan Perubahan Rekening Satker 

Lingkup ........................... (4) 

Yth ............................ (5) 

Di 

........................... (6) 

Menunjuk Peraturan Menteri Keuangan nomor 

........ /PMK.OS/2019 tentang Pengelolaan Rekening Pengeluaran Milik 

Kementerian NegarajLembaga dan surat ........................... (?) tanggal 

........................... (8) Nomor ........................... (9) hal Permohonan 

Persetujuan Perubahan Rekening Satker, dengan ini disampaikan bahwa 

kami memberikan persetujuan perubahan sejumlah ........................... (10) 

Rekening Satker lingkup ... ...................... .. ( 11). 

Demikian disampaikan untuk dapat dipergunakan sebagaimana 

mestinya. 

Kepala Kan t~x, 

........................... (12) 

Tembusan: 

Direktur Pengelolaan Kas N egara 
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5 
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LAMPIRAN SURAT PERSETUJUAN PERUBAHAN REKENING SATKER DARI KUASA BUN DI DAERAH KEPADA PIMPINAN 

ESELON I 

Satuan Kerja 

Kode Nama Alamat Telep:m Nama 

Lampiran Persetujuan Perubahan Rekening Satker 

........................ ( 1) 

........................ (2) 

DAFTAR PERSETUJUAN PERUBAHAN REKENING SATKER 

Kuasa Pengguna Anggaran Bendahara Pengeluaran Rekening Satker Rekening Induk 

Email 
Keterangan 

NIP No. Telp. Seluler Nama NIP Email No. Telp. Seluler 
(BPG/BPP)* 

Unsur Nama Nom or Nama 

*)Kolom diisi dengan BPG atau BPP 

Kepala Kantor, 

........................... ( 12) 
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PETUNJUK PENGISIAN 

SURAT PERSETUJUAN PERUBAHAN REKENING SATKER DARI KUASA BUN 

DI DAERAH KEPADA PIMPINAN ESELON I 

No. Uraian 

1 Nomor surat persetujuan perubahan Rekening Satker 

2 Tanggaljbulanjtahun surat persetujuan perubahan Rekening Satker 

3 Jumlah lampiran surat persetujuan perubahan Rekening Satker 

4 Nama unit Eselon I diikuti dengan nama Kernen terian 

N egara/ Lembaga, misalnya Direktorat Jenderal Pajak Kementerian 

Keuangan RI 

5 Nama jabatan p1mpman Eselon I Kementerian N egaraj Lembaga 

pemohon persetujuan perubahan Rekening Satker, misalnya Direktur 

Jenderal Pajak Kementerian Keuangan RI. 

6 Alamat unit Eselon I diikuti dengan nama Kernen terian 

NegarajLembaga, misalnya Jl. Gatot Subroto- Jakarta 

7 Nama jabatan pemohon persetujuan perubahan Rekening Satker, 

misalnya Direktur Jenderal Pajak Kementerian Keuangan RI 

8 Tanggal surat permohonan persetujuan perubahan Rekening Satker 

dari Eselon I 

9 Nomor surat permohonan persetujuan perubahan Rekening Satker 

dari Eselon I 

10 Jumlah Rekening Satker yang disetujui pembukaannya 

11 Nama Eselon I 

12 Nama jelas Kepala KPPN selaku Kuasa BUN di Daerah mitra kerja 

Eselon I 
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XXI. FORMAT SURAT PENOLAKAN PERMOHONAN PERSETUJUAN 

PERUBAHAN REKENING SATKER DARI KUASA BUN DI DAERAH KEPADA 

PIMPINAN ESELON I 

Nomor : ................ .. ..... .... ( 1) .................... ....... (2) 

Sifat : Segera 

Lampiran : ........................... (3) 

Hal Penolakan Permohonan Persetujuan Perubahan Rekening 

Satker 

Lingkup ........................... (4) 

Yth. . ....... ................... (5) 

di 

.......... ................. (6) 

Menunjuk Peraturan Menteri Keuangan Nomor : .... . ... /PMK.OS/2019 

tentang Pengelolaan Rekening Pengeluaran Milik Kementerian 

NegarajLembaga dan surat Saudara tanggal ........................ , ... (?) Nomor 

........................... (8) hal Permohonan Persetujuan Perubahan Rekening 

Satker, dengan ini kami menolak permohonan perubahan Rekening Satker 

sebagaimana terlampir. 

Demikian disampaikan untuk dapat dimaklumi. 

Kepala Kantor, 

........................... (9) 

Tembusan: 

Direktur Pengelolaan Kas N egara 
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No 

1 

2 
3 

4 

5 
dst. 

- 103-

LAMPIRAN SURAT PENOLAKAN PERMOHONAN PERSETUJUAN PERUBAHAN REKENING SATKER DARI KUASA BUN DI 

DAERAH KEPADA PIMPINAN ESELON I 

Kode 

Lampiran Penolakan Permohonan Persetujuan Perubahan 

Rekening Satker 

.. .. .......... .......... ( 1) 

........... . .. . ......... (2) 

DAFTAR PENOLAKAN PERMOHONAN PERSETUJUAN PERUBAHAN REKENING SATKER 

Satuan Kerj a 
Bank Keterangan Penolakan 

Nama 

Kepala Kantor, 

....................... ... . (9) 
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PETUNJUK PENGISIAN 

SURAT PENOLAKAN PERMOHONAN PERSETUJUAN PERUBAHAN REKENING 

SATKER DARI KUASA BUN DI DAERAH KEPADA PIMPINAN ESELON I 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

Uraian 

Nomor surat penolakan permohonan persetujuan perubahan Rekening 

Satker 

Tanggal I bulan I tah un sur at penolakan permohonan persetujuan 

perubahan Rekening Satker 

Jumlah lampiran sur at penolakan permohonan persetujuan I 

perubahan Rekening Satker 

Nama unit Eselon I diikuti dengan nama Kementerian 

NegaraiLembaga, misalnya Direktorat Jenderal Pajak Kementerian 
Keuangan RI 

Nama jabatan pemohon persetujuan perubahan Rekening Satker, 

misalnya Direktur Jenderal Pajak Kementerian Keuangan RI. 

Alamat unit Eselon I diikuti dengan nama Kementerian 

NegaraiLembaga, misalnya Jl. Gatot Subroto- Jakarta 

Tanggal surat permohonan persetujuan perubahan Rekening Satker 
dari Eselon I 

Nomor surat permohonan persetujuan perubahan Rekening Satker 

dari Eselon I 

Nama jelas Kepala KPPN selaku Kuasa BUN di Daerah mitra kerja 

Eselon I 

MENTER! KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA, 

ttd. 

SRI MULYANI INDRAWATI 
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